**单位拟聘任***等同志科级干部的报告
（格式）

一、单位情况
[bookmark: _GoBack]现有人员、科级岗位等情况；
二、拟聘人员情况
姓名、出生日期、政治面貌、参加工作时间、学历学位、职员职级、现任行政职务、拟聘行政职务等情况；
三、单位意见
思想政治考察意见、单位聘任意见；
四、免职情况（根据单位实际情况）；
五、单位联系人及联系方式。


                                         单位（公章）
                                         **年**月**日

