   2010   年  学生工作部（处）（单位）招聘计划
	拟安排科室名称
	学生资助办公室

	拟聘职务名称
	职员
	拟聘人数
	1

	学历
	硕士
	专业
	不限

	人员类别
	应届毕业生
	编制类别
	党政管理

	任职条件
	1．中共党员，有较高的政治觉悟和政策理论水平； 

2．具有良好的道德品质和敬业精神，身心健康；

3．有一线学生工作经验，熟悉高校学生管理和资助政策等业务; 

4．有较强的组织管理、协调沟通、语言文字表达能力；

5. 具有较强计算机应用能力和数据处理能力，熟练操作word、 excel、数据库等软件，能够进行网络维护；
6. 毕业生生源为京内或京外。

	具体岗位任务和工作内容
	1．落实上级有关资助工作精神，参与助学政策制定与实施；

2．落实校内外学生资助项目；

3．开展资助育人工作；

4．开展资助办公室的信息管理、信息报送工作。


联系人：肖虹       联系电话： 51423185   E-MAIL: xiaohong@cau.edu.cn
