2010年 人事处 招聘计划
	拟安排科室名称
	人事科

	拟聘职务名称
	职员
	拟聘人数
	1

	学历
	研究生
	专业
	不限

	人员类别
	应届毕业生
	编制类别
	党政管理

	任职条件
	1、遵纪守法、品行端正、爱岗敬业、吃苦耐劳、任劳任怨，热爱高校管理工作；

2、熟练运用办公自动化系统；

3.具有良好的团队合作精神、创新精神、服务意识；
4.具有良好的沟通能力、协调能力、文字能力；
5.身心健康。

	具体岗位任务和工作内容
	1、人事处日常管理工作

2、人事数据库管理维护

3、人事处网页制作及日常维护
4、领导交办的其他工作


联系人：杨凌晔      联系电话：62736593      E-Mail:caursc@cau.edu.cn
